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1. Introducciéon

La plataforma tecnoldgica para educacion virtual de la Fundacion Universidad
de América, permite presentar material didactico, proporcionando recursos y
actividades con contenidos educativos al estudiante. Cuenta con diversas
herramientas de apoyo para interactuar entre todos los integrantes de los
cursos como son: foros, chats, audios, videos, paginas Web entre otras.
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2. Aspectos generales de la Plataforma

2.1 Iniciar sesion en la plataforma:

Para acceder a la Plataforma Tecnolégica de la universidad, lo puede hacer directamente
por el link:
http://moodle.uamerica.edu.co/.

También puede llegar a la plataforma virtual por el link que esta en la pagina principal de la
universidad, http://www.uamerica.edu.co/ seleccionando la pestafia superior derecha
“CAMPUS VIRTUAL”

UAmerica ™ espafiol - Intemaconsd {es)
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Cuando seleccione el boton “Entrar” debe ingresar los datos de acceso que le
suministro la universidad


http://moodle.uamerica.edu.co/
http://www.uamerica.edu.co/
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UAmerica ™ tapafiol - Internacor
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Entrar

Il 1. L
10 nseftn
dar nombie |
Eram
MW s NOIMDre -de LN Rasetial
Las Cookiey’ geben estar habilitadas &n =4 navegador {

Cuando ingrese a la plataforma virtual podré visualizar el area personal, que es un
espacio donde estan los cursos en los que esta matriculado.

UAmerica ™ Espaficl nternaoonad (eshe 8 Ma cursos ] S Dt Pucle ¢

Fundacion
‘3)‘ Universidad de América

VISTA GENERAL DE CURSOS nm NAVEGACION > MIS ARCHIVOS

PRIVADOS
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Redaccion y Ortografia Iiia o Wt

= Gestionw heheres Prvados
L v s

Hity pinpntos SCORM qus reguisren atwn

CALENDARIO Ble
- octubire 2016 .
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3. Moverse en la plataforma

Las partes principales que estan en la plataforma virtual son:

3.1 La barra de navegacion de la Cabecera

" Fundacion
u Universidad de América

# Area personal » Cur Especializaciones

Ger

= Mis cursos v & This caurse»

Area personal

Redaccion y Ortografia

3.2 Diagrama de temas o0 pestafias de navegacion.

Cada pestafia es una leccion, sesion o semana, dependiendo de la estructura que le dé el
docente.

UAmerica ™ Espaiiol - Intermnacional (es) » B Mis cursos » & This course »

3.3 Los Blogues.

Los bloques que estan ubicados en la parte derecha de la pantalla nos muestran a lo que
podemos acceder desde el aula de trabajo en la Plataforma Virtual.
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BUSCAR EN LOS =m
FOROS

Ir

Busqueda avanzada ()

ADMINISTRACION =M

Administracion del curso
Calificaciones

NAVEGACION =m

Area personal
Inicio del sitio
Paginas del sitio
Curso actual
Analisis de Costos y de
Estados financieros
Participantes
Insignias
Tema 0
Sesion 1

Saesion 2
Sesion 3
Sesion 4
Sesion 5
Sesion 6
Mis cursos

3.4 Mensajeria

ULTIMAS NOTICIAS =@

(Sin novedades aun)

EVENTOS =@
PROXIMOS

No hay eventos proximos

Ir al calendario...
Nuevo evento...

ACTIVIDAD BmE
RECIENTE

Actividad desde miércoles, 22 de
junio de 2016, 11:20
Informe completo de la actividad
reciente...
Sin novedades desde el dltimo
acceso

Los usuarios de la plataforma virtual, pueden enviarse mensajes entre ellos.

Para enviar el mensaje a algin compafiero o docente, tiene que ir al bloque de

NAVEGACION Yy seleccionar participantes.

Seleccionar al usuario.

Nombre /
Apellido(s)

I.I E> Diana Paola

Rodriguez

Imagen del
usuario

[ ] Esudiante

. Estudiante

Direccion de correo

cvirtual@uamerica.edu.co

dprb86@hotmail.com

. . Ultimo acceso al
Ciudad Pais
curso «

Colombia 8 segundos

Colombia 14 dias 20 horas
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Haga clic sobre el boton Mensaje.

. Diana Paola Rodriguez

[b » Mensaje

Detalles de usuario Informes
Editar perfil Registros de hoy
T Ias entrada
Direccion de correo odas las entradas
dprb8sishotmall com Diagrama de informe
Informe completo
Pais Estadisticas
Colombia
Calncacion
Detalles del curso Administracién
Perfiles de curso Preferencias
Termodindmica - Eric Navano Entrar coma

Termodinamica - Alvaro Cisneros

o xoid Bsle b Actividad de accesos

Roles Mtimo acceso o curso
Estudiante lunes, 19 de septiembre de 2016, 13:4C (13 dias 20
horas)

En el cuadro que aparece escribimos el mensaje que queremos enviarle a ese usuario
(Docente o estudiante), y para finalizar seleccionamos el boton Enviar mensaje.

Esudiante Estudiante

Buenos dias,

Recuerde por favor enviar el documento de la
sesion 1.

Gracias

Ver conversacion E> Enviar mensaje
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4. Navegar en el aula

La navegacion entre los cursos y las secciones principales de la plataforma virtual se
realiza a través del bloque “Navegacion”, situado en la columna derecha.

NAVEGACION

Area personal
Inicio del sitio
Paginas del sitio
Curso actual
Analisis de Costos y de
Estados linancieros
Participantes
Insignlas
Tema 0
Sesion 1
Seslén 2
Sesion 3
Sesion 4
Sesién 5
Sesion 6

Mis cursos

Se compone de:

a. Area personal. Muestra la pagina personal del usuario, en la que aparecen los
cursos a los que tiene acceso y el estado de las actividades que hay en ellos.

En el area personal también estan los bloque de navegacion, y el bloque donde nos
muestran los usuarios que estan en linea.
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@ Fundacion oo: setiaias
Universidad de América =
VISTA GENERAL DE CURSOS =m NAVEGACION =m MIS ARCHIVOS om

PRIVADOS
Arva personal VADOS

Redaccién v Ortografia Inicio de siho No hay adwies dispemibles

Phgirvms del wtio
Gesticomw Fcheron Privados,

SO0 Mis Qurses

»', Hay paguetes SCORM que requienn mMencds

Pedacodn v Ortogralis
USUARIOS EN =m
LINEA
altimos = munutos)
& D Pecls Rodngues
& JOSE FRANCISCO CORREAL
RUEDA

"
& JAROD ALEJANDRO CASTRLLO
ARIZA

.-
& TAN NICOLAS GUERRERD
MURIILO

-

& JUAN CAMILO MONIE SUAREZ
& ANDRES BERATEL TRASLAVIA =
& ANGEE TATIANA BUITRAGO
VARGAS

% LEOHARDO FEREZ SILVA
5 VANESA NONSOQUE AGUDELD

-
& GORY STEPHEN ARCINIEGAS
1MENET

”
& LIS FELIPE FUQUENE VARGAS

L4
& NICOLAS REVES RUMIO .-
& CRISTIAN MARTIN CRUT
MENDEVELSO

"
W DANIEL BOUARDO DIAZ HOLINA

R

& DIEGO OSIVATA TROMFETERD

EDUARDO STIVEN ALVAREZ
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b. Inicio del sitio. Pagina principal de la plataforma virtual.
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Bionvenidos al Campus virtual

NAVEGACION

Prep— Mis cursos
Indcio dul witio

Paginas de st

Diplomado AVA

Prefesor: Fateickn Zabiale

Mis curmos

CALENDARIO v fodos o cursas
- octytes 2010 >

L Mar We Joe e SA6 Den

c. Paginas del sitio: Esto se expande para mostrar paginas y recursos disponibles a
en la plataforma; por ejemplo, muestra los participantes del curso, blogs del sitio
insignias del sitio, marcas y un calendario. Los items que hayan sido afiadidos a la
portada, tales como los recursos/actividades desde el bloque del Menu Principal, o
los Avisos del Sitio.

d. Curso Actual: Muestra las semanas, temas 0 sesiones que se crearon en el aula:
- Nos muestra los participantes del curso.
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Todos los participantes:24

Nombre : Todos ABCDEFGHIIKLMNAOPQRSTUVWXYZ
Apellido(s) : ToOdoSABCDEFGHIJKLMNAOPQRSTUVWXYZ
Pigina: 1 2 (Siguiente)

(itimoe
g Imagen del . DCCESO
Selecconar & Nombre / Apellido(s) Direccion de correo Ciudad Pais ol
arso
- 1dia
LAURA MELISSA IBARRA i
‘ lauramibarrar@hotmail.com Colombia 18
RAMIREZ b
S dias
& ::l::::‘“lu ROLADS mila. bolanos@gmall.com Colombia 23
horas
10 dias
@ | FEvewsema i Ko oronl com ol 16
horas
ORE . 10 dias
6 :LD:;RAICO AN $ CARDOSO federicoandresca@hotmall. com Colombia 16
homs
10 dias
6 :g:‘ AN junei-@is@hotmall.com Colombla 19
haras
10 dias
LUISA FERNANDA MORENO
IUJ luisamoreno 1 793@hotmail.com Colombia 19
H
ERNANDEZ o
10 dias
@ ANA MARIA ENRIQUEZ :
anamaendquez@gmail.com Colombia 19
Locg GARCIA e
S 19 dias
o MARCOS YAIR VELA PULIDO  MARCOS VELA7QGMAILCOM Colombia 15
homs
19 dias
' ;l;i:sﬂbﬂfk PEDRAZA luzandrea_p@hotmail.com Bogota Colombia 18
homas

e. Mis cursos. Presenta los cursos en los que esta participando, permitiendo un
acceso mas rapido.

4.1 Blogue de Administracion

Calificaciones: Esta opcion muestra la puntuacion de participacion en las
actividades propuestas por el docente en el curso.

ADMINISTRACION  F@

Administracion del curso

Calificaciones




Ba Fundacion
{9}‘ Universidad de América

|
4.2 Ajuste de mi perfil

Para editar mi perfil y realizar otras modificaciones a mi perfil lo puedo hacer en la parte
superior derecha en el nombre.

&% Estudiante »

Estudiante Uamerica

Preferencias

Calendario

Mensajes
Archivos privados
Mensajes en foros

Debates

My grades
Calificaciones de los cursos

Insignias

Salir
Ayuda

Yl e TaY Ea Yol

Para modificar el perfil selecciono Preferencias/Editar perdil.

Editar perfil: Me permite modificar los datos personales.
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Usuario

Mensaje
Blog
Badge

© Editar perfil

Cambiar contrasena

& ll:}Diana Paola »

Diana Paola Rodriguez
Preferencias
Calendario

Mensajes

Archivos privados
Mensajes en foros
Debates

My grades

Insignias

Salir

Ayuda

Diana Paola Rodriguez

" General

Nombre*

Apellido{s)*

Direccion de correo*

Mostrar cormreo

Cludad

Selecdone su pais

Zona horaria

Descripcion )

Ctana Pacla

Rodnguez

ovirtualuamerica edu co

Mostrar mi dreccion de comed s0lo 8 mes conmpafiens de curso

Bogots

Colombia

Zona horaria dal sarvidor (America/Bogatd) v

b Expandic todo
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4.2.1 Subir la foto de perfil.

“ Imagen del usuario

Imagen actual Ninguno

Imagen nueva @ Tamafio mdximo para nuevos archivos: Sin limite, nimers méximo de archives adjuntos: 1

) oo
* Ba

* & Archivos

~

Puede arrastrar y soltar archives agui par afadirles

Descripcion de la imagen

Para subir la foto tiene que arrastrar y soltar la foto una vez la tenemos en el equipo
personal. Cuando termina de actualizar el perfil, selecciono el boton “Actualizar
Informacion personal”

4.3 Cambiar contrasefia

Para cambiar la contrasefia de ingreso de la plataforma selecciono Preferencias/Cambiar
contrasefia.

Diana Paola Rodriguez

Preferencias

Usuario
Editar perfil Calendario

@, Cambiar contrasena Mensajes

Archivos privados

Mensaje
Biog Mensajes en foros
Badge Debates
) My grades
Insignias
Salir

Bus
Ayuda
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Es importante que la contrasefia cumpla la exigencia de la plataforma.

Cambiar contrasefia

MNombre de usuario cvirtual

La contrasefia deberia tener al menos 8 caracter(es), al menos 1 digito(s), al menos
1 mindscula(s), al menos 1 maydscula(s), al menos 1 caracter{es) no alfanuméricos

Contraseiia actual® | seessssssmsssssnes
Nueva contraseia® | ssseesssssssessess

Nueva contrasefia (de nuevo)* | sewscssnsonee q

En este formulario hay campos obligatorios *.

Cuando finalice seleccione el boton “Guardar Cambios”

Mensajeria: Me permite Configurar los métodos de notificacion para los mensajes
entrantes.
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Configurar los métodos de notificacion para los mensajes entrantes

Sistema Motificacion emergente Email
Avisos sobre problemas menores

Cuando estoy conectado 4
Cuando estoy fuera de linea #
Errores importantes en el sitio

Cuando estoy conectado #
Cuando estoy fuera de linea L
Notificaciones de actualizacién disponibles

Cuando estoy conectado o
Cuando estoy fuera de linea o
Mensajes personales entre los usuarios

Cuando estoy conectado s

Cuando estoy fuera de linea 3 4
Notificaciones de copia de seguridad

Cuando estoy conectado #
Cuando estoy fuera de linea #
Naotificacion de solicitud de creacidn de curso

Cuando estoy conectado L
Cuando estoy fuera de linea o
Notificacion de aprobacion de solicitud de creacion de curso

Cuando estoy conectado #
Cuando estoy fuera de linea #
Notificacion de rechazo de solicitud de creacion de curso

Cuando estoy conectado *
Cuando estoy fuera de linea #

Notificaciones a los receptores de Insignias

Cuando estoy conectado 3

Blogs: Enlazar un blog externo

Insignias (Badge): Las insignias son una buena forma para celebrar un logro y mostrar el
progreso. Las insignias pueden otorgarse basédndose en una variedad de criterios elegidos
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5. Recursos y Actividades

El docente es el encargado de asignar los recursos y actividades para apoyar el
aprendizaje del estudiante.

5.1 Agregar un archivo a un taller
:l Taller 1

El taller tiene que cumplirunas fases el docente va habilitando para que el estudiante pueda
responder al mismo.

Para cumplir el estudiante con esta fase, debe enviar el taller propuesto por el docente en
este proceso.

Taller 1

Imstrucciones: pars ol e
My miee s prrmen e e s

Su et

A i s 10 ks 3 WAk

=> ]

Haga clic en el boton “Empiece a Preparar su envié”.

Taller 1

atrucciones pars =l envio -«
P

prerettnchiy comghets

- Cveve
[

Umes s mw L
e -— nooda 0 Faoaaa n
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Lo puede hacer por la pestafia Agregar o simplemente arrastrar y soltar el archivo a la
flecha azul.

Taller 1

Instrucciones para el envio «
Adjuntae (s pressntacion, completa

_vum
Taulo® [Documento final
Contenido Aol envid g | 38 g8 =8 = 2
Ben EER A -%-
et CTamede e RNUGUANT scmEa A

Ruta
Nowero maximo de archives 2
adjuntos por onvio
Adjunto o
o agrepw.. ol Crew unavectv § Descorgy 1000

o Ardteves

W

Sl

AxuUTeIto. dacs

l:> Gussrdar canbics | Cancetar

Finalmente Guardar cambios.

Taller 1

Instrucciones para el envio «
AMijuntar |a presentaclaon, completa.

Documento
por estudlante estudiante
v e miproaes, B0 dw apaira ae 201« 0% X0

adjunto

« W documento.docx 0

Editar lo enviadd

Una vez el docente active la siguiente fase, que es la fase de evaluacion el estudiante no
puede editar lo enviado.
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Estd a punto de cambiar a la Fase de Evaluaciones del taller. En esta fase, los revisores

pueden evaluar los trabajos que les fueron asignados (dentro de los plazos de control de
acceso existentes).

Estd a punto de cambiar a la Fase de Calificacién de Evaluaciones del taller. En esta
fase, los usuarios no pueden modificar sus trabajos ni sus evaluaciones recibidas. Los
profesores pueden emplear las herramientas de calificacién de evaluaciones para calcular
las calificaciones finales y darles retroalimentacion a los revisores.

Taller 1

Fase de calificacion de
evabaaciones
" theas . bepere WO Dt 10
e -
e | e 0

Cerrado:

Esté a punto de cerrar el taller. Esto dara como resultado que las calificaciones calculadas
apareceran en el libro de calificaciones. Los estudiantes pueden ver sus envios y las
evaluaciones de estos.

5.2 Participar en un Chat

1. Haga clic en el chaten el que quiere participar

ey Presentacion

2. Seleccione “Entrar a la sala”

Presentacion

Bienvenidos al curso de Analisis de Costos y de Estados Financieros.

Entrar a la sala

Usar interfaz mas accesible
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10:45 Diana Paola Rodriguez Bautista Diana Paola Rodriguez Bautista entrd a Diana. Pacla
a sala Rodriguez

Bautista

10:46 Diana Paola Rodriguez Bautista
Buenos dias

1

6. Cuando ingresamos al chat se abre una ventana pequefia donde nos muestralo
siguiente:

1. Se ve lalista de los que estan participando en ese momento en el chat.

2. Cuadro donde se ve la conversacion principal

3. Elrecuadro inferior me permite escribir el mensaje. Luego presionar el boton
enviar para que se publique mi mensaje.

4. También podemos colocar emoticones. Ejemplo © :)

5. Las conversaciones se graban automaticamente y se almacenan durante un
tiempo.

5.3 Participar en un foro

1. Seleccione el foro en el que quiere participar.

=l Actividad Semana 2

2. Haga clic en el boton “Anadir un nuevo tema de discusiéon”, para participar en el

foro.
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Actividad Semana 1

Afadir un nuevo tema de discusion

Cuando termine de crear el mensaje que quiere compartir en el foro, seleccione el boton
Enviar al foro.

Actividad Semana 1

" Su nuevo tema
Asunto*  Caracleristicas

Mensajer

e $= - 0

Adjunto |3 presentackin de [a semana 2

Graclas

Suscripcion a la discusion () 4

Archivo dlullln - Temaitz masioo pere naeves srchires: 2in bmde. numess rmacims de archivas adjardss: §

Ervdar o foro Cancels
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Sia i iuie ha sidy afadoa cot wde

Dinna Faols Mpdaguers rookira notiicacon de muaves rooitaciones on rrsertacion’ de'Actividad Sarrana 1

(Cortinuar)

Seleccionar ela opcion Continuar

Actividad Semana 1

Afiadir un nuevo tema de discuslon

Tema Comenzado por Réplicas Ultimo mensaje
presentacion ) | | Diana Paola Rodriguez (1] Diana Paola Rodriguez | (]
L= lun, 3 de oct de 2016, 11:49

3. Tambien puede responder a un tema ya expuesto por otro compaiiero o Doncente.

Actividad Semana 1

Caracteristicas
Suscnto
Mostre aspoestas ankiadas . Morvee avte tomm n v Nover

® - Caractensucas
. de Dana Pacia Roarigues - inas, 3 de octubire de 2016, 11:54

il son las caractessticas prncipales de s Edacacion Virtual

> [

5.4 Glosario

El Glosario es como un diccionario donde se almacena un sin nimero de términos, creado
por el docente pero que también permite que el estudiante pueda retroalimentar la
informacion.

El Glosario cuenta con navegacion alfabética y navegacion por paginas para ayudar a
localizar de una forma muy sencilla la informacion.
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5.5 Anadir Entrada

Seleccione el boton “Anadir entrada” para agregar un nuevo termino al glosario.

Glosario

Buscar

Afade antrada @

Navegue por @l glosaric usando este indice

¥k Buscar an conceptos y definiciones? & Versidn para Impresion

Especial |A|BICIDIEIF|IGIHITIIIKILIMININIOIPIQIRISITIVIVIWIX

Y| Z| TODAS

Pigina: 1 23 456789 10 ..17
TODAS

(Siguiente)

A
ALREDEDORES

Todo aquello gque no pertenece al sistema termodindmico pero tiene relacion con él

ANALISIS DIMENSIONAL

Es el proceso de establecer que los diferentes términos de una ecuacion sean dimensionaimente consistentes

Concepto: El termino que identifica la entrada

Definicion: Es donde se coloca el texto que define o explica el concepto.

" General

Concepto* Calor

Definicion*

- - - -

Es la forma de energia que se transmite a traves del limate de un sisterma que
518 a una temperatura a obro sistema (o al medio externior) a una temperatura
mas baja, por virtud de la diferencia de temperaturs entre los dos sistemas

Esto es, el calor se transmit

menor temperatura y Ia tran de calor
diferencia de temperatura entie los dos sisten (
tener en cuenta es gue un cuerpo nunca contiene calor, el calor se identifica

solamente cuando cruza el limite, por lo tanto | calor 4
transitono

5 un fenomeno

Palabra(s) clave &

Guardar camiios Cancelar

Adjunto (O

Para finalizar seleccionamos el boton Guardar Cambios.
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5.5 Responder un Cuestionario.
El cuestionario, permite una forma de evaluar mediante preguntas breves.
1. Seleccione el cuestionario, evaluacion o Auto-Evaluacién que necesita responder.

o/ Autoevaluacién 1

Vf Prueba de calculo numérico 1

2. Enla parte superior esta la introduccion del cuestionario, y si el profesor permite varios

intentos, me deja ver el resumen de los intentos previos; y dependiendo de los intentos
programados puedo continuar con el dltimo intento.

Evaluacion

Seleccione la respuesta correcta

Metodo de calificacion: Catificacion mas alta

Resumen de sus intentos previos

intento Estado Revizion

Vista previa En curso

Continuar ol ultimo Intanto

3. Una vez se habilita el cuestionario lo tenemos que responder y para pasar a la
siguiente pregunta haga clic en el boton Siguiente.

Proquncs 2 £l Concejo de Bogota, 0. T, para efectos de 8jar Impuestos de Indeatda y comercio, se pronuncia medlante actes jundcos denominadas Ordenanzay,
S0 responder we

Purdie comg 1,00 Seecciong una

¥ varce Vérdaden
peepia Fadso

O (2201 pregants

Siguiente C:]

5.5.1 Tipo de Preguntas

Un cuestionario puede estar creado por varios tipos de preguntas como son:
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Verdadero o Falso, Opcion multiple, Emparejamiento, Numérico, Respuestacorta, Rellenar
hueco, estas son algunas de las més usadas a la hora de crear un cuestionario.

Como estudiante una vez termine de resolver el cuestionario le permite ver el resultado de
cada pregunta mostrandole los errores o aciertos de cada una de las preguntas.

5.6 Consulta:

Una consulta es como una votacion. En este caso, después de la eleccion se muestra los
resultados de forma an6nima

5.7 Encuesta

El mdédulo de actividad Encuesta permite que un profesor pueda crear una encuesta

personalizada para obtener la opinién de los estudiantes utilizando una variedad de tipos
de pregunta, como opcion multiple, si/no o texto.



